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T6 chire, hoat ddng ¢ allgm) [Bﬂ' ¢ énh vién Ung bwéu tinh Khanh Hoa

(Ban hanh kém Quyét & A 40
cua Ben ir: g bmfm tinh Khanh Hoa)

Piéu 1. Chirc niing ciia khoa Dugc

Khoa Dugc cua Bénh vién Ung budu tinh Khanh Hoa (sau day goi la Khoa
Duegc) 1a khoa chuyén mén chiu sy 1anh dao truc tiép ciia Giam ddc bénh vién. Khoa
Dugc ¢6 chirc ning quan 1y va tham muu cho Giam déc bénh vién vé toan b cong
tac duge trong bénh vién nhim dam bao cung cap day du, kip thoi thude ¢ chat
luong va tu van, giam sat viéc thuc hién sir dung thube an toan, hop ly.

Piéu 2. Nhiém vu ciia khoa Dwogc

1. Lap ké hoach, cung ing thude, vat tu y té, hoa chét bao dam dua sb lugng,
chit luong cho nhu céu diéu tri va thir nghiém 14m sang nhim déap ng yéu cau chan
doan, diéu tri va cc yéu cdu chita bénh khac (phong chdng dich bénh, thién tai, tham
hoa).

2. Quén ly, theo dbi viéc nhép, cip phat thude, vat tur y té, hoa chit cho nhu
cdu diéu tri va cac nhu cu dot xuét khac khi cé yéu cau.

3. P4u méi t chirc, trién khai hoat dong cia Hoi ddng thude va diéu tri.

4. Bao quan thudc theo dung nguyén tic “Thuc hanh t6t bao quan thude”.

5. Té chirc pha ché thudc, hoa chat sat khuén sir dung trong bénh vién.

6. Thuc hién cong tac dugc lam sang, thong tin, tu van vé sir dung thudc, tham
gia cong tac canh giac duoc, theo ddi, bao cdo thong tin lién quan dén tac dung khong
mong mudn cuia thude.

7. Quan ly, theo ddi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mén vé dugc tai céc
khoa trong bénh vién.

8. Nghién ctru khoa hoc va dao tao; 1a co sé thuc hanh cua céc truomg Pai hoc,
Cao ding va Trung hoc vé dugc.

9. Phéi hgp vai cac don vi truc thuge theo dai, kiém tra, danh gia, giam sat
viéc str dung thude an toan, hop ly dic biét la sir dung khang sinh va theo ddi tinh
hinh khang khang sinh trong bénh vién.

10. Tham gia chi dao tuyén.

11. Tham gia hdi chén khi dugc yéu cau.
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12. Tham gia theo ddi, quan 1y kinh phi sir dung thudc.
13. Quan ly hoat dong ctia Nha thube bénh vién theo diing quy dinh.

14. Thuc hién nhiém vu cung Ung, theo ddi, quan ly, gidm sat, kiém tra, bdo
céo vé vat tu y té tiéu hao.

Diéu 3. Bién ché ciia Khoa Dwgc

Thuyc hién theo hudng dan dinh mirc bién ché sy nghiép trong cac co sd y té
nha nudc.

Piéu 4. Co céu to chirc cia Khoa Dwrge

Khoa Dugc gdm cé 04 tb, bd phan va chiu sy quan ly truc tiép tir Truéng khoa
Duoc, gdm:

1.TH Nghiép vu va théng ké duoc;

2. T5 Kho va Cép phat;

3. T6 Dugc 1am sang, thong tin thudc;

4. Quan ly hoat dong chuyén mén ciia Nha thudc bénh vién.
Diéu 5. Nhiém vu, diéu kién nhén sy ciia cac by phian

1. T Nghiép vu va thong ké dwge

a) Nhiém vu

- Thyc hién c6ng tac kiém tra quy dinh chuyén mén dugc tai Khoa Dugc, cac
khoa 1am sang va Nha thudc bénh vién.

- Cap nhat thuong xuyén cac van ban quy dinh vé quan ly chuyén mén, tham
muu cho Trudng khoa trinh Gidm déc bénh vién ké hoach phd bién, trién khai thuc
hién cac quy dinh nay tai cac khoa trong bénh vién.

- Pam nhiém viéc cung tng thudc, kiém soét chat lugng thuoc.

- Pinh ky kiém tra viéc bao quan, quan ly, cap phat thudc tai khoa Dugc.

- Kiém tra viéc stir dung va bao quan thudc trong tu tryc tai cac khoa 1am sang,

- Theo d&i, théng ké chinh xac s6 liéu thuoc nhap vé kho Dugc, so liéu thude
cép phat cho ndi trd, ngoai tru va cho céc nhu ciu dét xuat khac.

- Bdo cao sb liéu thong ké khi nhan duge yéu cau cliia Gidm doc bénh vién
hoac Truong khoa Duoc.
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- Thuc hién bao cdo cong tac khoa Dugc, tinh hinh sir dung thuéc, hoa chét,
vét tu y té tiéu hao trong bénh vién dinh ky hang nam va bao cao dot xuat khi dugc
yéu cau.

b) Piéu kién nhin su

- T6 trudng téi thiéu 1a Dugc si dai hoc.

- Céc thanh vién cta T6 c6 trinh d¢ tir Dugc si trung hoc trd 1én.
2. T6 Kho va Cép phat

a) Nhiém vu

- C6 trach nhiém thuc hién déy da nguyén tic vé “Thuc hanh tbt bao quan
thudc”, dam bao an toan cta kho.

- Kiém tra, gidm st chit ché viéc xuét, nhap thudc theo quy dinh ctia cong tac
khoa Dugc va bao cdo thudong xuyén hodc dot xuat cho Truong Khoa Dugc vé cong
tac kho va cap phat.

- Kiém soét chat lugng thudc, theo ddi han ding ctia thube.

b) Piéu kién nhan sr

- Thi kho thubc gdy nghién t5i thiéu 1a Duoc si dai hoc.

- Tha kho cac kho khéc t6i thiéu 1a Dugc si cao ding.

3. T6 Dwoe lam sang, Thong tin thudc

a) Nhiém vu

- Chiu trach nhiém vé thong tin thudc trong bénh vién, trién khai mang ludi
theo ddi, giam sat, bao cdo tac dung khong mong mudc cua thude va cong tac canh
giac dugc.

- Tu v&n vé str dung thudc an toan, hop 1y cho Hoi dong thude va diéu tri, can
bd y té va ngudi bénh.

- Tham gia theo doi, kiém tra, giam sat viéc ké don thudc ndi trii va ngoai tri
nhdm déy manh viéc sir dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua.

- Huéng dan va kiém tra viéc sir dung thude trong bénh vién; chiu trach nhiém
tinh toan hiéu chinh lidu déi véi ngudi bénh cén didu chinh liéu; dugc quyén xem
xét thay thé thudc (néu phat hién thdy c6 twong tac trong ké don, ké don cung hoat
chét, thudc trong kho ctia khoa Dugc hét) bang thudc tuong duong déng thoi thong
tin lai cho khoa 1am sang biét va théng nhét viéc thay thé thude.
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- Tham gia nghién ctru khoa hoc va bdi dudng nghi€p vu chuyén mon cho cac
thanh vién trong khoa va hoc vién khéc theo su phan cong.

b) Piéu kién nhan sy

- T trudng tdi thiéu 1a Duoc si dai hoc.

- Céc thanh vién ctia T c6 trinh do tir Dugc si cao déng trd 1én.

4. Nha thudc Bénh vién

a) Chirc ndng

Nha thudc Bénh vién la co s& bén 1é trong khudn vién bénh vién, truc thudc

Giam déc va duoc Khoa duoc bénh vién tham muu cho Gidm déc bénh vién thuce
hién cac quy dinh chuyén mén vé duoc.

b) Nhi¢m vu:

- Pham vi hoat dong chuyén mon ctia Nha thuéc Bénh vién: (1) ban 1é thube
thanh pham dugc phép luu hanh tai Viét Nam véi gia ban 1é tai co s ban 1é thude
duoc thuc hién ding quy dinh thing s6 ban 1é ti da cta thudc thanh phim; (2) ban
1é vét tu y t& phuc vu cho nhu ciu kham bénh, chira bénh véi gia thap hon gia ké khai
ctia BO Y té; (3) ban 1é mot sé thuc phdm chire ning hd trg cho cong tac kham, chira
bénh cuta béc si vfa nhu cau ctia bénh nhan.

- Céc hoat dong chinh cua Nha thudc thuéc Bénh vién: Cung Ung thudc, vat
tuy té va thuc pham chirc ning cac ngay trong tuan; Tu van sir dung thudc cho khach
hang dén mua thudc tai Nha thudc bénh vién; Tham gia theo di, gidm sat phan ing
¢6 hai cua thube.

- Trién khai hoat dong nha thudc theo Nguyén tic thuc hanh t6t nha thudc
(GPP) va theo céc quy dinh hién hanh.

¢) Diéu kién vé nhin su:

- Phu trach chuyén mon cta Nha thuéc Bénh vién t6i thiéu la Dugc si va c6
chirng chi hanh nghé theo quy dinh.

- Nhan vién Nha thudc phai c6 trinh d6 tdi thiéu 1a Dugc si cao déng.

Piéu 6. Hoat dong chinh ciia khoa Duge

1. Lap ké hoach va t6 chirc cung ing thudc, vat twr y té, héa chat

a) Lip ké hoach

- Xay dung Danh muc thude st dung tai bénh vién hang nadm theo nhu cau
diéu tri hop 1y cta cac khoa 14m sang. Khi xay dung danh myc thudc nay can cin clr
vao:
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+ M6 hinh bénh tét cua dia phuong, co cdu bénh tat do bénh vién théng ké
hang nam,;

+ Trinh d¢ can bg va theo Danh muc k¥ thuat ma bénh vién duogc thuc hién;

+ Diéu kién cu thé cua bénh vién: quy mo va trang thiét bi phuc vu chan doan
va diéu tri hién c6 cua bénh vién;

+ Kha ning kinh phi: Ngan sach nha nudc cip, ngan sach bao hiém y té, kha
ning kinh té ctia dia phuong;

+ Danh muc thudc chu yéu sir dung tai cdc co s& kham bénh, chita bénh do Bd
Y té ban hanh.

+ Danh muc thudc, vt tu y t&, héa chit sir dung tai bénh vién phai dugc ra
soat, bd sung, hidu chinh hang nam cho phii hop véi tinh hinh thuc té diéu trj.

- Tham gia xay dung Danh muc thudc, vattuy té, hoa chit va co s thudc, vat
tu y té, héa chat ctia ti truc tai khoa 1dm sang. Danh muc nay do béc si Trudng khoa
d& nghi cin cir vao yéu cau, nhiém vu diéu tri cia khoa va trinh Giam déc phé duyét.

- Lap ké hoach vé cung tmg thudc, vét tu y té, héa chét dé trinh cép c6 thim
quyén phé duyét nhim bao dam cung tmg di thudc, vat tu y té, hoa chit va c6 chit
lugng cho nhu cau chan doan va diéu tri ndi trd, ngoai tri, bao hiém y té va phu hop
v&i kinh phi ciia bénh vién. Lam du tru bd sung khi nhu cau thude tang vuot ké hoach,
thude khong cé nha thiu tham gia, khong c6 trong danh muc thudc nhung c6 nhu cau
doét xuat.

b) Té chikc cung irng thubc

- Pam béao cung tmg du thube, vat tu y té, hoa chit cho nhu cau didu tri, chdn
doan va nhu cau dot xuat khac.

- Pau méi t6 chirc du thau (hoic tdng hop nhu ciu sir dung thudc, vat tu y té,
hoéa chét cia don vi trinh cép c6 thdm quyén) mua thubce, vat tu y té, hoa chit theo
Luét ddu thau va cac quy dinh hién hanh lién quan.

- Cung tmg céc thude thude dién kiém soat dic biét (thude gay nghién, thude
huéng tAm than va tién chat ding lam thudc, thudc phong xa) theo ding quy dinh
hién hanh.

2. Theo dbi va quan Iy nhép, xuit thude

a) Nhdp thubc
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- Tét ca cac loai thudc, vat tu y té, hoa chét (pha ché, sat khuin, can 1am sang)
phai dugc kiém nhép truée khi nhap kho.

- Hoi dong kiém nhép do Giam déc bénh vién quyét dinh. Thanh phin Hoi
dong kiém nhap gdém: Trudng khoa Duoc, Trudng phong Tai chinh - K& toan, thu
kho, théng ké dugrc, can bd cung tng.

- Noi dung kiém nhap: kiém tra vé chiing loai, s& lugng, chat luong thube, hoa
chat, vat tu y té ddi voi moi ngudn thuéc, vat tu y té, hoa chat (mua, vién trg, du an,
chuong trinh) trong bénh vién theo yéu cau sau:

+ Khi kiém nh4p can tién hanh déi chiéu giira héa don véi thuc té va két qua
thau vé cac chi tiét cua timg mit hang nhu: tén thudc, tén hoa chit, nong do (ham
lrong), tén vét tu y té, don vi tinh, quy cach dong géi, sb luong, sé 16, don gia, han
dung, hdng san Xuét, nudc san Xuét;

+ Thude, vat tu y té, hoa chat nguyén dai nguyén kién duoc kiém nhap trudc,
toan b thudc, vat tur y té, hoa chit duoc kiém nhip trong thdi gian téi da 1a mot tuin
tir khi nhan vé kho;

+ Lap bién ban khi hang bi hu hao, thira, thiéu va thong béo cho co s& cung
cap dé bd sung, giai quyét;

+ Khi nhan hang kiém tra diéu kién bao quan ddi véi cac thude c6 yéu cau bao
quan dic biét hodc theo yéu ciu trén nhan hang héa;

+ Thuée ¢6 yéu cau kiém soat dac biét (thude gay nghién, thude huéng tim
than va tién chit dung lam thudc, thude phéng xa) lam bién ban kiém nhép riéng;

- Bién ban kiém nhép c6 du chir ky ciia thanh vién hdi déng kiém nhap.
- V2o s6 kiém nhap thudc.

b) Kiém sodt chit lwong thubc sir dung tai co sé

- Kiém soat 100% chét lugng cam quan thudc nhap vao khoa Duoc.

- Kiém soat chat lugng cam quan thudc dinh ky va dot xuat tai kho, noi cép
phat cua khoa Dugec.

- Kiém soat chat lugng cam quan thube dinh ky va dot xuét thude tai cac khoa
lam sang.

¢) Cip phit thubc, hod chit, vit twy té

- Khoa Dugc duyét thube trude khi cip phat.

- Cép phat thudc cho khoa 1dm sang:
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+ Duoc si cdp phat thudc ndi tri duyét Phiéu linh thude truée khi cap phat;

+ Khoa Dugc bao dam viéc cép phat thudc, vat tu y té, hoa chat (pha ché, sét
khuan, cén 1am sang) diy du va kip thoi theo Phiéu linh thudc, héa chit cia khoa
lam sang, can lam sang;

+ Khoa 1am sang nhan thudce tai khoa Dugc theo quy dinh.

- Phat thudc theo don cho ngudi bénh ngoai trii c6 thé bao hiém y té.

- TUr chéi phat thudc néu phat hién sai s6t trong don thudc hodc Phiéu linh
thude, thong bao lai voi béac si ké don va béc si ky duyét; phdi hop véi bac si lam
sang trong viéc diéu chinh don thubc hoic thay thé thude.

- Kiém tra, d6i chiéu khi c4p phat thudc:

+ Thé thirc phiéu linh thudc hodc don thudc;

+ Kiém tra tén thudc, ndng d¢ (ham lugng), dang bao ché, lidu dung, duong
dung, khoang cach ding thudc trén don thude véi thude s& giao;

+ Nhin thudc;

+ Chét luong thudc;

+ 86 lugng, s6 khoan thudc trong don thudc, phiéu linh thudc véi sé thude sé
giao.

- Sau khi cap phat phai vao thé kho theo ddi thudc hang ngay.

- Cap phat thudc theo nguyén tic thude nhép trude xuét trude, thude ¢ han
duing ngén hon xuit trude. Chi dugce cdp phat cc thude con han sir dung va dat tiéu
chuén chit lugng.

- Vio sb theo ddi xuit, nhap hoac thé kho.

d) Luu triv chieng tir xudt, nhdp, don thudc ngogi tri thuc hién theo quy
dinh vé luu tri¢ ho so bénh dn.

d) Ban giao (khi thii kho thay dbi nhi¢m vu khdc)

- Trudce khi ban giao, thi kho phai vao sé ddy du va ghi lai sb liéu ban giao;
d6i chiéu s liéu thuc té v6i ching tir xuét, nhap; ghi rd nguyén nhan céc khoan thira,
thiéu, hu hao;

- Noi dung ban giao bao gdm sb sach, gidy to, ching tir, d6i chiéu véi thuc té
vé s6 lugng va chat lugng, nhing viéc can theo ddi va hoan thanh tiép (ghi rd chirc
trach, nhiém vu cu thé);
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- Bién ban ban giao ghi 5 rang, c¢6 su chimng kién va ky duyét cua Lanh dao
cép trén truc tiép ctia nguoi ban giao, ngudi nhén, luu trir ching tir theo quy dinh.

3. Theo ddi, quan ly sir dung thube, hoa chat, vat twy té
a) Thong ké, bdo cdo, thanh todn tién thuéc, hod chit, vit tw y té
- Théng ké, béo cdo:

+ Xay dung hé théng sb theo dbi xuét, nhap thudc, hoa chit (pha ché, sat
khuén, cén 1dm sang) va luu trit ching tir, don thudc theo quy dinh hozc c¢6 hé thng
phan mém theo ddi, thdng ké thudc. Néu co sé ¢6 phan mém theo doi, quan 1y xuét,
nhap thi hang thang in thé kho ra, ky xac nhan va luu trir lai theo quy dinh;

+ Théng ké duoc: cap nhat sé lugng xudt, nhap thudc, hoé chit (pha ché, sat
khuén) va déi chiéu dinh ky hodc dot xuét véi thu kho;

+ Théng k&, béo cdo sb liéu vé nham 14n, thira, thiéu, hu hao dinh ky va dot
xuét.

+ Phéi hop v6i phong Tai chinh - K& toan thuc hién viéc béo cdo theo quy
dinh.

- Thanh toan: Khoa Duoc théng ké va téng hop s lugng di cap phat d6i chiéu
v6i cac chimg tir xuét, nhap va chuyén phong Tai chinh - Ké toan.

- Xtr ly thude thira, thiéu, hu hao, thudc hét han dung.

- Thudc hét han dung phai tién hanh huy theo quy dinh vé quan ly chét luong
thudc.

- Thudc do khoa 1am sang tra lai duoc kiém tra va tai nhap theo quy trinh ké
toan xuét, nhap.

- Thudc vién trg, thuc phong chéng dich bénh, thién tai thuc hién theo hudng
dan ciia By Y té.

b) Kiém ké thubc, hod chat, vt tw y té

- Thoi gian kiém ké:

+ Kiém ké thudc, hoa chat (pha ché, st khuan, can 14m sang) tai khoa Dugc 1

thang/1an. Céc co s thude tir vé, chéng bdo lut va céc co s6 khac kiém ké theo timg
quy va c6 quy dinh vé luan chuyén co s6 thudc nay;

+ Kiém ké thudc ta truc tai cac khoa 1am sang 3 tha’.ng/l?m;

- N6i dung kiém ké:

P
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+ Péi chiéu sb theo ddi xuat, nhap véi chimg tir;

+ Dbi chiéu sb sach voi thuc té vé sb luong va chit luong;

+ Xac dinh lai sb lugng, chat lugng thudc, hoé chat, vat tu y té, tim nguyén
nhan thira, thiéu, hu hao;

+ Lap bién ban kiém ké thudc, héa chit (pha ché, sat khuén, cén lam sang),
vat tu y té;

+ Néu chat lugng khong dat yéu cau, Hoi ddng kiém ké lam bién ban x4c nhan
va dé nghi cho xir ly.

4. Théng tin thudc, tw van sir dung thubc

a) Cong tdc thong tin thudc va tw vén vé sie dung thudc

- T6 chirc don vi thong tin thude dé phd bién, theo di, tuyén truyén sir dung
thu6c an toan, hop 1y va hiéu qua.

- Thong tin vé thudc: tén thude, hoat chét, lidu dung, lidu ddc, qua lidu; hiéu
chinh liéu cho céc d6i tugng ngudi bénh dic biét; chi dinh, chéng chi dinh, tac dung
khéng mong mubn cua thudce, tuong tac thude, tuong hop, tuong ky cua thudc; lua
chon thudc trong diéu tri; st dung thude cho phu nir ¢6 thai/cho con bu, céc luu y khi
str dung thudc.

- Théng bao kip thoi nhimng thong tin vé thuéc méi: tén thude, thanh phén; tac
dung dugc 1y, tic dung khéng mong mudn, chi dinh, chéng chi dinh, lidu dung dén
cac khoa 1am sang.

- Tu van cho Hoi dong thude va diéu tri trong viéc lua chon thudc dua vao
Danh muc thudc ding trong bénh vién, trong viéc xdy dung tiéu chi lya chon thube
trong dau thau.

- Tu vén vé sir dung thude cho béc si ké don lwa chon thude trong diéu tri.

- Hudng dan vé sir dung thude cho diéu dudng, nguoi bénh nhim ting cudng
str dung thudc an toan, hop 1y; huéng dan cach ding, dudng ding, khoang cach dung,
thoi diém dung thudc; huéng din, theo di, giam sat diéu tri.

- Tham gia phd bién, cip nhat cac kién thirc chuyén mén lién quan dén thudc
va sir dung thudc cho cén bd y té.

- Tham gia c6ng tac canh gidc dugc; theo ddi, tap hop céc bao céo vé tac dung
khéng mong mubn ctia thudc trong don vi va bao cdo vé Trung tdm Qudc gia vé
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Théng tin thudc va theo ddi phan tmg c6 hai cua thube. D& xuét bién phap giai quyét
va kién nghi vé sir dung thudc hop 1y, an toan.

- Tham gia nghién ciru khoa hoc vé sir dung thudc, vé thir nghiém thudc trén
1am sang, danh gia hiéu qua kinh té y té trong bénh vién.

- Tham gia chi dao tuyén truée dbi véi bénh vién tuyén trung uong va tuyén
tinh.

b) Str dung thubc

- Xay dung huéng dan sir dung danh muc thude bénh vién.

- X4y dung céc tiéu chi lra chon thudce, hoa chét (pha ché, sat khuin, can 14m
sang) cung cap cho Hoi dong thudc va diéu tri, Hoi ddng khoa hoc va Hoi dong diu
thau (néu c6) dé Iya chon thudc, hoa chit (pha ché, sat khuén, can 1am sang), vat tu
y té sir dung trong bénh vién.

- Kiém tra, giam sat viéc sur dung thuée hop ly, an toan trong bénh vién.

- Danh gia sir dung thudc vé chi dinh (su phit hgp voi hudng dan diéu tri, voi
danh muc thudc bénh vién), chéng chi dinh, liéu dung, tuong tac thudc thong qua
viéc duyét thude cho céc khoa 1am sang va tham gia phan tich sir dung thudc trong
cac trudng hgp 1am sang va danh gia qua trinh str dung thude.

- Kiém soat viéc sir dung ho4 chat, vt tu y té tai cac khoa, phong.

r * hd ‘ ~ - A
cac khoa va Nha thuoc trong bénh vién
- Theo dbi, quan ly viéc sir dung thudc trong céc ti truc tai cac khoa 1am sang
trong bénh vién
- Theo doi va tham muu cho Gidm doc bénh vién viéc thyc hién cac quy dinh
chuyén mén vé dugc d6i véi cac khoa lam sang, can 1dm sang va nha thuoc bénh
vién.

6. Tham gia dao tao, gidang day va nghién ciru khoa hoc. e
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